2019年度アジア生協協力基金　申請書
公益財団法人 生協総合研究所事務局使用欄　　受付番号－


アジア生協協力基金　一般公募助成事業　 申請書
申請日　2018年　 月　 日
１．申請組織概要
	組織名
	法人種別
	

	
	（和文）
＜略称＞
	


	
	（英文）
＜略称＞
	


	本部所在地および
ホームページのＵＲＬ
	〒
住所
	


	
	ＵＲＬ
	

	代表者
	氏名
（ふりがな）
	

	
	役職（和文）
	

	
	〒
住所
	


	代表者のプロフィール
（特に国際協力分野のご経験を中心に、150～200字程度で記入してください）
	







	事業担当
(責任)者
	氏名
（ふりがな）
	

	
	役職（和文）
	

	
	ＴＥＬ
	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ-mail
	

	事業担当(責任)者の
プロフィール
（特に国際協力分野のご経験を中心に、150～200字程度で記入してください）
	







	組織
設立年月
	　
	法人化年月
	

	機関会議
	会議名
	
	開催頻度
	年　　
	
	回程度

	組織概要
（ミッション・主な活動内容）
	

	人材育成・人材開発等に関わる主な事業実績（国内外問わず）
	実施年
	事業の概要

	
	
	

	現地カウンターパート組織
	（和文）
＜略称＞
	

	
	（英文）
＜略称＞
	

	本部所在地および
ホームページのＵＲＬ
	住所
	

	
	ＵＲＬ 
	

	担当責任者
	氏名
(フリガナ) 
	

	
	役職（和文）
	

	
	ＴＥＬ　　　　　　
	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ-mail
	

	組織概要
	

	カウンターパートとなった経緯・
提携の実績
	


２．申請事業
	事業名

	（和文）
	

	
	（英文）
	

	申請金額
	
	千円
	事業総額
	
	千円

	実施予定
期間
	自
	2019
	年
	
	月
	
	日～
	至
	
	年
	
	月
	
	日
	※助成対象期間は2020年2月末までです。

	次年度以降の継続申請の可能性
	いずれかに○　　→　
	
	次年度以降の
申請可能性なし
	
	次年度まで
申請可能性あり
	
	次々年度まで
申請可能性あり

	実施予定の国・地域
	国
	

	
	地域
	

	事業実施に至る当該国の社会情勢や背景
	

	実施事業の
内容・方法
	

	現地の
事前調査
(いつ、
だれが、
どこで、
何を調査し、どうだった)
	

	前年度までの事業の成果と課題
（今まで何を達成し、どのような課題が残っているか）
	

	申請時
の計画
(4月から2月までの計画を、月ごとにご記入ください)

※計画が複数事業年度にわたる場合は、2020年2月末までの到達計画をご記入ください。
助成の応募受付・審査は、単年度ごとに実施します。
	計画年月
	申　請　計　画

	
	2019年 4月
	「覚書」の締結

	
	2019年 5月
	

	
	2019年 6月
	

	
	2019年 7月
	

	
	2019年 8月
	

	
	2019年 9月
	中間報告書　提出

	
	2019年10月
	

	
	2019年11月
	

	
	2019年12月
	

	
	2020年 1月
	

	
	2020年 2月
	事業完了

	
	2020年 3月
	終了報告書　提出

	実施体制
と分担
（従事するスタッフの任務、人数等について詳しくお書きください。
※行は適宜増やしてください(セル選択→右クリック→セルの分割))
	役職名
	任　務
	人数
	勤務期間・形態など

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	予算計画　→次ページの Excel 表にお書きください(ダブルクリックすればExcelが立ち上がります)。
別ファイルでの添付でもけっこうです。




予算計画　↓下表を右クリックして「ワークシート オブジェクト」「開く」で編集してください。
※千円未満の金額はゼロ（000）で記入してください。




他団体からの助成金・資金の活用状況（現在同様のテーマで申請中・実施中の事業があればお書きください）
　　　　　　　　　　　　※複数ある場合は、行を加えてご記入ください。
	資金提供元
	実施期間
	金額
	ステータス

	

	
	千円
	□申請中　　□実施中

	

	
	千円
	□申請中　　□実施中




３．申請の理由
	この助成を必要とする理由
	










	助成によって期待される効果
	支援先国における効果
	

	
	育成する人材への効果
	


	
	貴組織に
おける効果
	


	事業の独自性・先駆性
	






４．当基金の助成を知った経緯：
　当助成に応募するきっかけとなった媒体についてお答えください（複数回答可）。
今後の参考にさせていただきますのでご協力のほどお願いします。なお本質問事項は、選考とは全く関係ありません。
	
	応募のきっかけとなった媒体種別
	具体的にご記入ください (HP等の運営者、媒体名など)

	
	紙媒体の応募要項
	

	
	ホームページ（生協総合研究所）
	

	
	ホームページ（生協総合研究所以外）
	

	
	メーリングリスト
	

	
	会報・機関紙・ニュースレター
	

	
	新聞・雑誌
	

	
	知人・友人の紹介
	

	
	その他
	




チェックリスト
■下記必須書類が全てそろっているか。また、募集要項の内容を再度ご確認ください。
■申請書のデータをメールまたはファイル送信サービスでご送信ください。
■印刷の都合上、pdfに加えて、Word、Excelなど変更可能な形式のファイルもできるだけ添付してください。
【必須提出書類】・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
□　申請書（この書類）
□　前年度事業報告書・決算書（貸借対照表を含む）等
□　今年度事業計画書・予算書等
□　役員名簿
□　定款・規約等（継続募集で、内容に変更がない場合には、省略可）
【任意提出書類】・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
□　組織パンフレット・事業案内等　→紙で提出する書類は、下記あてにご送付ください。
□　その他　
	



【一般公募助成への応募にあたっての注意事項(募集要項参照)】・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
□　募集要項（趣旨、内容、選考、手続）について再確認しました。
□　事業報告、事業評価および情報の公開について
□　2019年9月末日までに所定の様式で「中間報告書」を提出します。
□　2020年3月末日までに「事業終了報告書」を提出します。
□　2020年4月27日(土)の「事業成果報告会」(公開）で成果を報告します。
□「事業終了報告書」提出後に、助成組織・基金事務局の二者による事業評価を実施することがあります。
□　事業評価の一環として、助成組織のご協力の下で、活動の現地視察を実施することがあります。
□　プロジェクトの進行状況を生協総研のホームページで紹介することがあります。
□「事業終了報告書」に基づき、助成組織のご協力を得て『アジア生協協力基金活動事業報告書』を作成し、評議員会、理事会に報告し、また、広報活動に利用します。
□　助成金の一部または全額の返還を求める場合があります
□　助成対象事業の計画の一部または全部を実施期間内に遂行できなかった時は、遂行できなかった事項に計上していた予算額を返還していただく場合があります。
□　計上費用の目安
□　申請事業の受益者や現地カウンターパートの主体的な活動を重視する趣旨から、申請事業の予算計画においては、現地での活動に伴って発生する費用を優先的に計上します。
□　助成金が有効に活用できるように、予算計画および経費支出においては節約に努めます。
□　国際航空券はエコノミー・クラスのディスカウントチケットに限ります。海外宿泊経費はツーリストクラスのホテル代と食費（1日3,000円以内）、国内宿泊経費はビジネスホテル（または週・月単位契約の宿泊施設）と食費（1日3,000円以内）を目安にします。
□　技術指導を行う講師や専門家に支払う謝金・報酬などの経費も、先方に理解や協力を求め、適切な金額設定となるように配慮します。
□　助成金を管理する銀行口座等について
□　原則として、助成金を管理する銀行口座等の名義は、個人名義ではなく、団体名義でなければなりません。
□　使途を明示しない一括資金提供の禁止
[bookmark: _GoBack]□　助成事業の性格上、カウンターパートや現地組織などに使途を明示しない一括資金の提供を行うことは認められません。

	〒102-0085 東京都千代田区六番町15プラザエフ6F
公益財団法人　生協総合研究所　アジア生協協力基金公募　係 
TEL：03-5216-6025　　FAX：03-5216-6030
E-mail：akira.sugaya@jccu.coop　tatsurou.miyazaki@jccu.coop


送付先：


1

Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet1.xls
費目別合計表

		費目№		費目名 ヒモクナ		事業予算
（D+E+F） ジギョウヨサン		事業予算の内訳(円) ジギョウヨサンウチワケエン						費用内訳 ヒヨウウチワケ		アジア基金助成金
活用額(円) キキンジョセイキンカツヨウガクエン		助成金
活用予実差 ジョセイキンカツヨウヨジツサ		備　考 ソナエコウ

								自己資金で賄う金額 ジコシキンマカナキンガク		他団体からの助成金額 タダンタイジョセイキンガク		弊所基金から
の助成金額 ヘイショキキンジョセイキンガク

		1				0												0

		2				0												0

		3				0												0

		4				0												0

		5				0												0

		6				0												0

		7				0												0

		8				0												0

		9				0												0

		10				0												0

				合計 ゴウケイ		0		0		0		0				0		0



&L３.予算の執行状況



費目別明細表

		支出
順 シシュツジュン		領収書
整理番号 リョウシュウショセイリバンゴウ		領収書内行番号 ナイギョウバンゴウ		費目№		費目 ヒモク		費用内訳 ヒヨウウチワケ		現地通貨
支出金額 ゲンチツウカシシュツキンガク		通貨・CURRENCY ツウカ		JICAﾚｰﾄ
8月・AUG		日本円
換算金額 ニホンエンカンサンキンガク		うち、自己資金
充当金額（円） ジコシキンジュウトウガクキンガクエン		うち、他団体の助成金の活用額（円） ダンタイジョセイカツヨウガクエン		弊所基金助成金
活用額(円) ヘイショキキン		領収書日付
yyyy/mm/dd リョウシュウショヒヅケ		領収書
担当者 リョウシュウショタントウシャ		領収書
品名・数量・単位 ヒンメイ		備考 ビコウ

		1																		0						0

		2																		0						0

		3																		0						0

		4																		0						0

		5																		0						0

		6																		0						0

		7																		0						0

		8																		0						0

		9																		0						0

		10																		0						0

		11																		0						0

		12																		0						0

		13																		0						0

		14																		0						0

		15																		0						0

		16																		0						0

		17																		0						0

		18																		0						0

		19																		0						0

		20																		0						0

		21																		0						0

		22																		0						0

		23																		0						0

		24																		0						0

		25																		0						0

		26																		0						0

		27																		0						0

		28																		0						0

		29																		0						0

		30																		0						0

		31																		0						0

		32																		0						0

		33																		0						0

		34																		0						0

		35																		0						0

		36																		0						0

		37																		0						0

		38																		0						0

		39																		0						0

		40																		0						0

		41																		0						0

		42																		0						0

		43																		0						0

		44																		0						0

		45																		0						0

		46																		0						0

		47																		0						0

		48																		0						0

		49																		0						0

		50																		0						0

		51																		0						0

		52																		0						0

		53																		0						0

		54																		0						0

		55																		0						0

		56																		0						0

		57																		0						0

		58																		0						0

		59																		0						0

		60																		0						0

		61																		0						0

		62																		0						0

		63																		0						0

		64																		0						0

		65																		0						0

		66																		0						0

		67																		0						0

		68																		0						0

		69																		0						0

		70																		0						0

		71																		0						0

		72																		0						0

		73																		0						0

		74																		0						0

		75																		0						0

		76																		0						0

		77																		0						0

		78																		0						0

		79																		0						0

		80																		0						0

		81																		0						0

		82																		0						0

		83																		0						0

		84																		0						0

		85																		0						0

		86																		0						0

		87																		0						0

		88																		0						0

		89																		0						0

		90																		0						0

		91																		0						0

		92																		0						0

		93																		0						0

		94																		0						0

		95																		0						0

		96																		0						0

		97																		0						0

		98																		0						0

		99																		0						0

		100																		0						0

																				0						0



&L&14&A



項目説明書

				費目別合計表		「費目別明細表」を費目別に合計した表です。 ヒモクベツメイサイヒョウヒモクベツゴウケイヒョウ

		列名 レツナ		列見出し レツミダ		説明 セツメイ

		A		費目№		申請書の「予算計画」「費目№」を転記します。「費目別明細表」の「費目№」欄には、この「費目№」を記入してください。 シンセイショヨサンケイカクテンキヒモクランヒモクキニュウ

		B		費目名 ヒモクナ		申請書の「費目名」を転記してください。 ショメイテンキ

		C		事業予算 ジギョウヨサン		プロジェクトの事業予算(円)。自己資金で賄う金額+他団体からの助成金額+弊所基金からの助成金額の合計金額。 ジギョウゴウケイキンガク

		D		自己資金で賄う金額 ジコシキンマカナキンガク		申請書の「自己資金で賄う金額」を転記してください。 ショテンキ

		E		他団体からの助成金額		申請書の「他団体からの助成金額」を転記してください。※同様のテーマで他団体から助成金・資金を受けた場合 ショテンキウバアイ

		F		弊所基金からの助成金額		申請書の「弊所基金からの助成金額」を転記してください。 ショテンキ

		G		費用内訳 ヒヨウウチワケ		申請書の「費用内訳」を転記してください。 ショヨウテンキ

		F		アジア基金助成金活用額(円) キキンジョセイキンカツヨウガクエン		「費目別明細表」シートの「日本円換算金額」欄を費目毎に合計した金額をここへ転記してください。 ゴトゴウケイ

		I		助成金
活用予実差 ジョセイキンカツヨウヨジツサ		（自動計算項目） ジドウケイサンコウモク

		J		備　考 ソナエコウ		当該費目で補足や説明の必要があることを記入してください。 トウガイヒモクホソクセツメイヒツヨウキニュウ

				費目別明細表		現金出納帳です。日々の入出金額を記録します。 ゲンキンスイトウチョウヒビニュウシュッキンガクキンガクキロク

		列名 レツナ		列見出し レツミダ		説明 セツメイ

		A		支出
順 シシュツジュン		支出した順（日付）に番号を記入してください。 バンゴウ

		B		領収書
整理番号 リョウシュウショセイリバンゴウ		領収書に整理番号を付番して記入してください。一つの領収書に複数の費目の明細がある場合には、領収書整理番号と費目№の対応は、１対多になります。
なお、終了報告書には領収書（コピー可）を添付していただきます。※領収書は大切に保管してください。 フバンヒトリョウシュウショフクスウヒモクメイサイバアイセイリバンゴウヒモクタイオウタイタ

		C		領収書内行番号		領収書に複数行の明細がある場合に、行（明細）番号を付番してください。 リョウシュウショフクスウギョウメイサイバアイギョウメイサイバンゴウフバン

		D		費目№		合計表の「費目№」を記入してください。

		E		費目名 ヒモクナ		合計表の「費目名」を記入してください。 ナ

		F		費用内訳 ヒヨウウチワケ		合計表の「費用内訳」から支出した当該費用を記入してください。 ヨウシシュツトウガイヒヨウ

		G		現地通貨支出金額 シシュツキンガク		対象国通貨での支出金額を記入してください。

		H		通貨・CURRENCY ツウカ		JICAレート表の対象国の通貨・CURRENCYコードを記入してください。
例）英３文字
BDT　（バングラデシュ）
MMK　（ミャンマー）
MYR　（マレーシア）
KHR　（カンボジア）
INR　（インド）
IDR　（インドネシア）
NPR　（ネパール）
PHP　（フィリピン）
THB　（タイ）
VND　（ベトナム）
LKR　（スリランカ）
JPY　（日本） キニュウ

		I		JICAレート
8月・AUG		JICAレート表の対象国の当該事業年度の８月レートを転記してください。参照：https://www.jica.go.jp/announce/manual/form/consul_g/rate.html
※実際に通貨を両替された月毎ではなく、当該事業年度の８月レートを基準に換算します。
※為替変動が大きい場合は別途ご相談させていただきます。
※日本円(JPY)の場合は1.0です。 トウガイジギョウネンドサンショウ

		J		日本円
換算金額 ニホンエンカンサンキンガク		日本円換算金額＝正味支出金額×JICAレート８月
※この金額を費目ごとに集計し、シート「費目別合計表」の「助成金活用額」欄に転記してください。

		K		うち、自己資金充当金額（円） ジコシキンジュウトウキンガクエン		対象国通貨での支出金額のうち、自己資金を充当した金額を記入してください。

		L		うち、他団体の助成金の活用額（円） ホカダンタイジョセイキンカツヨウガクエン		アジア基金以外から、同じテーマで資金提供を受けている場合に、その資金で充当した金額を記入してください。※「備考」欄に資金提供元を記入してください。 キキンイガイオナシキンテイキョウウバアイシキンジュウトウキンガクキニュウビコウランシキンテイキョウモトキニュウ

		M		弊所基金助成金活用額(円) ヘイショキキンジョセイキンカツヨウガクエン		助成金活用額（円）＝日本円換算額－（うち自己資金充当金額＋うち、他の資金の活用額）
※費目別に集計した金額を費目別合計表の「助成金活用額」へ転記します。 エンニホンエンカンサンガクヒモクベツシュウケイキンガクヒモクベツゴウケイヒョウテンキ

		N		領収書日付
yyyy/mm/dd リョウシュウショヒヅケ		領収書の日付を西暦（yyyy/mm/dd）で記入してください。

		O		領収書
担当者 リョウシュウショタントウシャ		領収書の担当者名を記入。

		P		領収書
品名・数量・単位 ヒンメイ		領収書の品名・数量・単位等を日本語（又は英語）で記入してください。 トウ

		Q		備考 ビコウ		当該明細で補足や説明の必要があることを記入してください。 メイサイ
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